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Méstsky urad
Cerveny Kostelec

Starosta mésta Cerveny Kostelec vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni pozice
tajemnik/tajemnice Mestskeho
uradu Cerveny Kostelec

podle zak. €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkd,
ve znéni pozdéjSich predpisu

Popis pracovni pozice:

plnéni dkold tajemnika dle ustanoveni § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném
znéni
komplexni zajistovani:

— pracovnépravnich vztahl zaméstnancd mésta

— vykonu prenesené piisobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu mésta Cerveny Kostelec
fizeni a koordinace ¢innosti Uradu, vydavani vnitfnich smérnic méstského uradu aj.
zabezpecovani jednani rady a zasedani zastupitelstva mésta
vykon dalsSich agend a cinnosti vyplyvajicich z platnych pravnich predpist vztahujici se k vykonu funkce
vedouciho ufadu

Zakonné pozadavky na uchazece:

Splnéni predpokladi dle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd,

ve znéni pozdéjsich predpis(:
Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera

je statnim obc¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu,
ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, kterd je
cizincem a mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

dosahla véku 18 let,

je pIné svéprdvna,

je bezuhonn3,

ovlada cesky jazyk a

spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Splnéni dalSich predpokladi podle § 2 a § 4 zdkona €. 451/1991 Sb., v platném znéni*:

Neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni, kterym se
stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR,
CR a SR (, lustraéni osvédéeni®).

Skutecénosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklada ob¢an osvédcenim vydanym
Ministerstvem vnitra CR, skuteénosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) a7 h) éestnym prohlasenim



Splnéni pfedpokladd podle § 5 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjsich predpisu:

Ma nejméné triletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec,

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku nebo pfi vykonu statni
spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této funkce

Délka praxe podle odstavce a), b) a ¢) musi byt splnénav pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani
do funkce.

Dalsi pozadavky:

e vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakaldrském studijnim programu

e znalost pravnich predpisli v oblasti vefejné spravy a z personalni oblasti vztahujici se k vykonavané praci
(zejm. zakon o obcich, spravni rad, zakon o Urednicich, zdkonik prace)

e pokrocild znalost Microsoft Office — Word, Excel

e fidi¢sky opravnéni sk. B - aktivni fidi¢/ka

Osobnosti predpoklady:

e Organizacni a fidici schopnosti; schopnost efektivné vést tym a jednat s lidmi.
e Vynikajici komunikacni dovednosti v pisemném i Ustnim projevu; profesionalni vystupovani.
o Casova flexibilita a schopnost prizp(isobit se potfebam Gradu.
e Strategické mysleni a argumentacni schopnosti, schopnost rozhodovat a prosazovat koncepcni feseni.
e Ochota k dalSimu vzdélavani a profesnimu rozvoji.
¢ Znalost nastroju digitalni komunikace a modernich technologii pro efektivni spravu Gradu.
e Osobni kvality: presnost, dislednost, spolehlivost, odolnost vici stresu, samostatnost
a loajalita.

Pracovni pomér na dobu neurcitou, plny pracovni tvazek.

Termin nastupu: 01.07.2026

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 12
V souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanctl ve vefejnych sluzbéch a
spraveé, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pfihlasku adresujte na adresu: Méstsky ufad Cerveny Kostelec
starosta mésta
Namésti T. G. Masaryka 120
549 41 Cerveny Kostelec

V pfipadé osobniho podani v dobé dfednich hodin mozné podat na podatelné Méstského uradu
Cerveny Kostelec.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v uzaviené obalce s textem: Vybérové rizeni —
tajemnice/tajemnik MéU Cerveny Kostelec - NEOTVIRAT

Uzaveérka prihlasek: 17. 04. 2026 do 12 hod.



Nalezitosti prihlasky jsou:

= jméno, pfijmeni a titul uchazecky/uchazeCe, datum a misto narozeni uchazecky/uchazece, statni
pfislusnost, misto trvalého pobytu uchazecky/uchazece, druh a cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a
statni obcanstvi a, je-li zdjemcem cizinka/cizinec, kterd/y neni obcankou/obcanem d¢lenského statu
Evropské unie nebo obdéankou/obéanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského
prostoru, téZ ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum a podpis uchazecky/uchazece

K prihlasce pfipojte:

=  Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

=  motivaéni dopis, ve kterém uchazed/ka struéné popise své profesni zkusenosti, motivaci pro obsazeni
funkce tajemnika/tajemnice Uradu a klicové kompetence (rozsah jedna normostrana textu)

= ndvrh koncepce méstského Gradu obsahujici predstavu uchazecky/uchazece o fizeni a organizaci Gradu,
strategickeé cile
a postupy pro zajisténi efektivniho chodu uradu (rozsah max. tfi normostrany textu)

= vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice — pti podani prihlasky Ize nahradit cestnym
prohlasenim
o bezuhonnosti (u cizincl téZz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne
starsi nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim)

= ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani — pfi poddani prihlasky Ize doloZit prostou kopii

= osvédleni dle zdkona €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi*

= Cestné prohlaseni dle § 4 o skutecnostech dle § 2 zdkona €. 451/1991 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpist*

= uvitame uvedeni telefonického a elektronického kontaktu

Kontaktni osoba: Tomas Prouza, starosta mésta Cerveny Kostelec, telefon: 491 467 548, mobil:
734 852 065, e-mail: tomas.prouza@mestock.cz

Vybérového Fizeni se mohou zucastnit pouze ti uchazeci, ktefi pfedloZi Uplnou pfihlasku a vSechny poZadované
prilohy (§ 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.) a spliiuji predpoklady podle § 4, popfipadé § 5, zakona ¢. 312/2002
Sh., jde-li o uchazeée o jmenovani do funkce vedouciho Gradu. V ptipadé, Ze uchazeé/ka nepredloZi Uplnou
prihlasku a doklady vyse uvedené, nebude zafazen/a do vybérového fizeni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho prubéhu nebo
nevybrat Zadného zajemce. Uchazel/ka nese naklady, které mu vznikly Gc¢asti ve vybérovém fizeni.
T 7 v Digitalné
OI I laS podepsal Tomas
Prouza
P rouza Datum: 2026.03.30
10:29:47 +02'00'

Tomas Prouza

V Cerveném Kostelci, dne 30.3.2026

starosta mésta Cerveny Kostelec

Podrobnosti o pracovni pozici najdete na webu www.cervenykostelec.cz a na Uredni desce MU Cerveny Kostelec

*lustracni osvédceni ani Cestné prohlaseni nepredklada uchazed narozeny po 01.12.1971
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